INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-7-1-105

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de RH-029-204-29-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de la persona contratista: ASTRID BEATRIZ CAMPOSECO LOPEZ

NIT de la persona contratista: 7693143-9

Plazo de contratacion: Del: 01 DE JULIO Al: 31 DE DICIEMBRE DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE JULIO Al: 31 DE JULIO DE 2026

Monto a pagar: Diez mil guetzales exactos. Q.12,000.00

Prestados en: DEPARTAMENTO DE APOYO A LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS.

En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-7-1-
105, suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Servicios profesionales en colaborar en la programacion, identificacion de las
areas priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la
socializacion de los subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacién
técnica de las intervenciones y proponer alternativas a las necesidades y
desafios de las comunidades.

“» Actividad: Apoyé en reuniones de seguimiento y fortalecimiento institucional,
actuando como facilitador para articular el Plan Operativo Anual con la Agenda
Territorial en Totonicapan y San Cristébal Totonicapan.

% Resultado: Se realizaron evaluaciones técnicas y visitas de campo adaptadas
al contexto, junto con la difusién de informacion relacionada con las Agendas
Territoriales, la gestion y el analisis de solicitudes. Esto permitié garantizar que
las intervenciones planteadas respondieran a los desafios reales y a las
prioridades productivas de los 48 Cantones de Totonicapan y 14 comunidades
de San Cristébal Totonicapan.

Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, analisis y conformacion
de expedientes de solicitudes, traslado de la documentacion de soporte y base
de datos para validacion de beneficiarios y elaboracion de planillas, al area
administrativa.

< Actividad: Apoyé la gestidon documental de los expedientes de Totonicapan,
incluyendo la verificacion, analisis y conformacion de las solicitudes de
beneficiarios, garantizando su alineacion con los requisitos técnicos vy
administrativos vigentes, en articulacién con comunidades de Totonicapan.




< Resultado: Se realizé la organizacién, revisién y sistematizacion de la
documentacion de respaldo y las bases de datos, asegurando su correcta
remision al area administrativa para agilizar los procesos internos de validacion
y aprobacion de beneficiarios en el departamento, con énfasis particular en las
comunidades de Totonicapan.

3. Servicios profesionales en apoyar en la realizaciéon de las programaciones de
las acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en
el Plan Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo

de insumos.

< Actividad: Apoyé la planificacion y programacion estratégica desarrollada en
los ocho municipios del departamento de Totonicapan, alineandola con el logro
de las metas contempladas en el Plan Operativo Anual.

+ Resultado: Se ejecutaron acciones coordinadas con las Agendas Municipales
de Extension Rural (AMER) y con los grupos priorizados por la Agenda
Territorial: 48 Cantones y 13 Comunidades de San Cristébal Totonicapan. Se
establecio una distribucion territorial de las actividades de acuerdo con las
prioridades de cada municipio, y se brindd apoyo a la gestion administrativa
para la autorizacién, traslado y resguardo de insumos, dando estricto
cumplimiento a los procedimientos y normativas vigentes.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos,
asistencia técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion
de documentos de soporte que respaldan las enfregas de los 3 Departamentos
de la Direccion

% Actividad: Apoyé en el fortalecimiento de la asistencia técnica y la gestion
logistica en el departamento de Totonicapan, con énfasis en procesos de
capacitacion, distribucion de insumos y acompafiamiento técnico a los
beneficiarios.

% Resultado: Se planifico la logistica, organizacion y realizacion de jornadas de
entrega de insumos, asi como la verificacion, integracion y resguardo de la
documentacion de respaldo que acredita las entregas efectuadas, dando
cumplimiento a los lineamientos institucionales vigentes. Este trabajo estuvo
dirigido a los integrantes de las Agendas Territoriales, correspondientes a 48
cantones de Totonicapan y 14 comunidades de San Cristdbal Totonicapan.

5. Oftras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior
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